
Stellenausschreibung                       

Wir suchen für die BAFM (Bundesarbeitsgemeinschaft für Familienmediation) mit derzeit 
550 Mitgliedern ab sofort eine*n Geschäftsführer*in für unsere Geschäftsstelle. 

  

Zu Ihren Aufgaben gehören insbesondere:  

• Mitgliederverwaltung und -betreuung 

• Beantwortung von telefonischen und sonstigen Anfragen  

• Führung von Verbandskorrespondenz 

• Buchhaltung  

• Mitarbeit bei der Organisation von Fachtagen und weiterer Präsenzveranstaltungen 

• Verantworten der Social-Media-Präsenz der BAFM 

• Pflege der Homepage 

• Gestaltung und Formulierung unseres monatlich erscheinenden Newsletters 

• organisatorische und administrative Unterstützung des Vorstandes sowie Umsetzung 
von Vorstandsbeschlüssen 

 Für die Mitgliederverwaltung, Buchhaltung und das Veranstaltungsmanagement  steht eine 
professionelle Verbandssoftware (Sewobe) zur Verfügung.  

Die Geschäftsführung ist mit Ausnahme einiger Präsenzveranstaltungen ausschließlich im 
Homeoffice durchzuführen. Sie ist mit 30 Wochenstunden angesetzt. Das jährliche Bruttogehalt 
liegt bei 36.000 €. Denkbar ist auch eine freiberufliche Tätigkeit. 

Die Geschäftsführung in der BAFM ermöglicht in außerordentlichem Maße das Knüpfen von 
Kontakten und Netzwerken in der Mediationsszene. 

Was Sie mitbringen sollten: 

 Begeisterung für die Mediation – und insbesondere die Familienmediation 

• Fähigkeit, eigenständig diese Aufgaben zu erfüllen 

• Fähigkeit sich schnell in Softwareprogramme einzuarbeiten 

• Erfahrung in der Erstellung von social media content 

  

Gerne dürfen Sie die Stelle mit Ihren Fähigkeiten und Ihrem know-how über die beschriebenen 
Tätigkeitsbereiche hinaus, bereichern. Besonders willkommen wären uns Fähigkeiten im social 
media Bereich. 

Wir freuen uns auf die Zusendung Ihrer aussagekräftigen Bewerbungsunterlagen an 
bafm@bafm-mediation.de . 

https://www.bafm-mediation.de/
mailto:bafm@bafm-mediation.de

