\ B AF M Bundes-Arbeitsgemeinschaft
fir Familien-Mediation e.V.

Wir suchen fiir die BAFM (Bundesarbeitsgemeinschaft fiir Familienmediation) mit derzeit
550 Mitgliedern ab sofort eine*n Geschaftsfiihrer*in fiir unsere Geschiftsstelle.

Stellenausschreibung

Zu lhren Aufgaben gehoren insbesondere:
e Mitgliederverwaltung und -betreuung
e Beantwortung von telefonischen und sonstigen Anfragen
e Fuhrungvon Verbandskorrespondenz
e Buchhaltung
e Mitarbeit bei der Organisation von Fachtagen und weiterer Prasenzveranstaltungen
e Verantworten der Social-Media-Prédsenz der BAFM
e Pflege der Homepage
e Gestaltung und Formulierung unseres monatlich erscheinenden Newsletters

e organisatorische und administrative Unterstltzung des Vorstandes sowie Umsetzung
von Vorstandsbeschlussen

Far die Mitgliederverwaltung, Buchhaltung und das Veranstaltungsmanagement steht eine
professionelle Verbandssoftware (Sewobe) zur Verfugung.

Die Geschaftsfuhrung ist mit Ausnahme einiger Prasenzveranstaltungen ausschlieBlich im
Homeoffice durchzufthren. Sie ist mit 30 Wochenstunden angesetzt. Das jahrliche Bruttogehalt
liegt bei 36.000 €. Denkbar ist auch eine freiberufliche Tatigkeit.

Die Geschaftsfuhrung in der BAFM ermdglicht in auBerordentlichem MaBe das Knupfen von
Kontakten und Netzwerken in der Mediationsszene.

Was Sie mitbringen sollten:

Begeisterung flr die Mediation —und insbesondere die Familienmediation
o Fahigkeit, eigenstandig diese Aufgaben zu erflllen
e Fahigkeit sich schnell in Softwareprogramme einzuarbeiten

e Erfahrungin der Erstellung von social media content

Gerne durfen Sie die Stelle mit Ihren Fahigkeiten und Ihrem know-how uber die beschriebenen
Tatigkeitsbereiche hinaus, bereichern. Besonders willkommen wéren uns Fahigkeiten im social
media Bereich.

Wir freuen uns auf die Zusendung lhrer aussagekraftigen Bewerbungsunterlagen an
bafm@bafm-mediation.de .


https://www.bafm-mediation.de/
mailto:bafm@bafm-mediation.de

